lAtranat som tjanst

Nu lanserar vi ett enklare intranat!

Med Easy Intra far du ett badde snyggt, enkelt och smart intranat skapat pa
SharePoint Online, en del av Office 365. Istallet for att bygga intranatet sjalv fran en
grundplattform levererar vi ditt intranat helt fardigdesignat.

Ett traditionellt intranat ar en plattform for
information, dar anstéllda gar in for att halla sig
uppdaterade. Det innehéller foretagsnyheter och
vanliga dokument som t.ex. semesteransokan,
schema, utldgg, sjukanmalan och externa lankar.
For att ett intranat ska vara ett fungerande verktyg
behover det vara anvandarvanligt och lattillgangligt
men dven kommunikativt.

#osowTion

Varfor Easy Intra?

Med Easy Intra kommer ni att ha tillgdng till alla
era dokument direkt pa startsidan.

Med ett klick ar du inne och kan bérja jobba i
dina dokument direkt i webblasaren fran vilken
plattform du dn arbetar ifrdn sa som dator,
lasplatta eller smartphone. P4 samma startsida
har du omedelbar tillgdng till nyheter,
handelser, samarbetsrum och en smart
sokfunktion. Ni kan enkelt koppla pa
tjansterna avtalshantering, projektrum eller
processkarta. Easy Intra ar en enkel plattform
vilket gor det till ett naturligt verktyg for alla i
foretaget att arbeta i effektivt.

/N

Las mer om funktionerna pa nasta Sida
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4DSOLUT|ON Intranatets funktioner

@ Dokument

Det forsta du mots av nér du loggar in pa Easy Intra ar
dina dokument. Har stravar vi efter du pa sa fa klick som
mojligt ska lyckas hitta det du soker. Pa startsidan listas
darfor de 10 senaste dokument du har med arbetat med,
dina favoritmarkerade dokument samt de dokument du
valt att folja. Med ett enda klick ar du inne i det dokument
du valt - och kan direkt borja arbeta! Allt arbete du gor
sparas kontinuerligt i Microsofts SharePoint miljo.

@-Q Samarbetsrum

| samarbetsrum skapar ni en gemensam yta for att arbeta
och kommunicera kring specifika projekt - en smartare mapp
kan man saga!

Har samlas alla dokument pa ett stélle samt en lista med
kontaktuppgifter pa de personer som ar involverade i
projektet. Detta ar behdrighetsstyrt s& ni bestdammer sjalva
vad anvandarna ska ha tillgang till. Det ar enkelt att skapa el-
ler ladda upp nya dokument till samarbetsrummet - dar varje
dokument presenteras med namn, vem som senast gjort en

Pa startsidan ser ni namn pa dokument, en kort beskrivning
av vad de innefattar, vem som senast gjort andringar och
vem som skapat dokumenten. Det gér dven att stélla in
aviseringar for ndr det gors en andring eller schemaldgga
en rapport som mailas till dig.

Exempel \

andring och vilken typ av dokument det &r.

Budget 2019 ska bli klar och du vantar pa att nagra kollegor ska fylla i sin information. Istallet for att du ska behéva kontrollera
dokumentet hela tiden efter uppdateringar sa kan du satta en avisering pa specifika dokument. Ni kan vélja om aviseringen ska skickas
sa fort en andring gjorts, dagligen eller schemalagga nar du 6nskar bli uppdaterad om senaste dndringarna. Aviseringen skickas direkt

till din mail med en lank till det dokument du féljer.

Det ar latt hant att flera personer ar inne och arbetar i samma dokument och rakar radera information som nagon annan skrivit.
Har kan ni enkelt lasa ett dokument sa du kan arbeta i lugn och ro utan att behéva oroa dig 6ver att din information kan forsvinna. Nar
du arklar, laser du bara upp dokumentet igen. Det finns &ven versionshantering, sa skulle ni raka spara éver nagon information gar det enkelt

att backa 6ver 500 versioner bakat.

«)) Nyheter

Pa startsidan listas de fyra senaste nyheterna med en kort
beskrivande text samt en bild som ni sjalva laddar upp.
Nyheterna kommer alla kunna gilla och kemmentera. Vill
man se fler nyheter klickar man sig vidare via menyn fill
vanster under "Nyheter”.

Q Sok

Ibland &r det inte sa latt att komma ihdg vart man har
sparat specifika dokument. Det kanske var lange sedan ett
dokument anvants. Med sokfunktionen kan ni skriva in tex
"budget 2018” sa gor sokmotorn en blixtsnabb sékning efter
dokumentets namn samt text i alla dokument ni har sparade,
oavsett om det ar en PDF, Word eller Excel fil och
presenterar alla alternativ. Vi har lagt ner mycket tid for att
optimera sokfunktionen eftersom den ofta anvands for att
snabbt och effektivt hitta rétt. Manga anvander idag sok-
funktionen som forsta steg for att arbeta da man slipper leta
sig fram och hittar ratt direkt.

Projekt

Qavsett om ni har sma eller stora projekt sa ar det Iatt
hant att viktig information missas nar det ar manga mail
fram och tillbaka. Med projekt kan ni enkelt skapa ett rum
dar ni kan arbeta gemensamt. Ni kan skapa eller ladda
upp ett dokument som de andra medlemmarna i projektet
kan se och redigera. Hit kan dven externa leverantorer,
kunder eller samarbetspartners bjudas in for att delta i
projektrummet.

Q Handelser

Detta ar ett utmarkt verktyg for att fa en tydlig dversikt
over kommande handelser. Det gar att skapa egna
handelser som endast anvandaren ser som tex moten,
l6neférhandling eller pAminnelser. Aven féretagets
interna handelser syns har som tex kickoff, féredrag,
konferens etc.

#¥ 5SOLUTION



Information

Intranat som tjanst

(& hav 0)3\\( det Hilll

Forundersdkning 9 Avtalssignering

=
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Vi borjar med att gora en genomgang av er miljo. Efter signerat avtal bokar vi in ett datum for nar
Dar vi ser 6ver saker som exempelvis hur mycket data installationen av ert nya intranat ska ske.
ni har, hur manga anvandare ni ar, vilka tjanster som

ar relevanta och eventuell migrering av dokument.

e Installation e Overldamning

Installerar

Vi gbr installationen remote, vilket kréver att ni Sa snart installationen ar klar - ar du redo att jobba!
tillhandahaller oss med administrators inloggning.
Ni kommer inte behéva oroa er for ndgon ned tid i ert
befintliga system da vart installeras helt parallelt.
Installationen tar cirka 2-3 dagar.
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